Statutarni mésto Ostrava Jednaci rad
méstsky obvod Martinov

JEDNACI RAD

rady meéstského obvodu Martinov
pro volebni obdobi 2022 — 2026

schvaleno radou méstského obvodu Martinov
usnesenim ¢. 0001/RMOb-Mar/2226/1 ze dne
31.12.2022

s ucinnosti od 31.10.2022

e OSTRAVA!!!

MARTINOV



2/13

Statutarni mésto Ostrava
méstsky obvod Martinov

Obsah:

Clanek 1
Clanek 2
Clanek 3
Clanek 4
Clanek 5
Clanek 6
Clanek 7
Clanek 8
Clanek 9
Clének 10
Clanek 11
Clének 12
Clanek 13
Ptilohy

Uvodni ustanoveni

Schiize rady

Ugast ¢lent rady na schiizi rady
Podklady pro jednani rady

Jednani rady

Usneseni rady a hlasovani
Ukonceni a pteruSeni schtize rady
Zabezpeceni usneseni rady a kontrola je plnéni
Zapis ze schlize rady

Komise rady

Informovani sdélovacich prostredkil
Jina ustanoveni

Zaveérefna ustanoveni

Jednaci rad

© 00 00 N N o oo g b~ B W W w

OSTRAVA!!!

MARTINOV



Statutarni mésto Ostrava Jednaci fad
méstsky obvod Martinov

CLANEK 1
Uvodni ustanoveni

1. Rada méstského obvodu Martinov (dale jen ,,rada”) je vykonnym organem obvodu v oblasti
samostatné ptisobnosti podle ustanoveni § 99 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni),
ve znéni pozdéjSich predpist, (dale jen ,,zakon o obcich®) a v rozsahu svéfeném Obecné
zévaznou vyhlaskou meésta Ostravy €. 10/2022, Statut mésta Ostravy. Pii vykonu samostatné
pusobnosti odpovida rada Zastupitelstvu meéstského obvodu Martinov (dale jen
»zastupitelstvo®).

2. Jednaci tad se vydava podle ustanoveni § 101 odst. 4 zakona o obcich.

3. Jednaci tad rady stanovi podrobnosti o pribéhu schiize rady, upravuje zékladni tikoly a svolani
schiize rady méstského obvodu, pravidla jejiho jedndni a usnaseni.

CLANEK 2
Schize rady

1. Schiize rady se konaji pravidelné podle schvalenich terminii schiizi rady jednou za 14 dni, pokud
starostka nestanovi jinak.

2. Podle potfeby, zejména k projednani zavaznych otazek, miize byt svoldna i mimotadna schiize
rady.

3. Radnou schiizi rady svolava starostka nejpozd&ji tii dny pied stanovenym terminem.
Mimotadnou schiizi rady mtze starostka svolat dle potieby operativné bez dodrzeni lhtty tii
dnt.

4. Schiize rady jsou nevetejné.

5. Schiizi rady se ucastni s hlasem poradnim tajemnice Ufadu méstského obvodu (dale jen
»tajemnice*).

6. Rada muze k jednotlivym materidlim pfizvat zpracovatele, popt. dalsi osoby.

CLANEK 3
Uéast élenti rady na schiizi rady

1. Clenové rady jsou povinni zicastnit se kazdé schlize rady. Nemohou-li se ze zavaznych divodi
schlize rady zucastnit, jsou povinni se fadn¢ omluvit.

2. Omluvy s uvedenim divodu se podavaji starostce zpravidla nejpozdéji pred zahajenim schtize
rady, neucast na ¢asti schlize rady omlouvaji ¢lenové predsedajicimu ustn¢ v pribéhu schiize
rady.

3. Svoji ucast stvrzuji ¢lenové rady svym podpisem do prezencni listiny.
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4. Nesejde-li se usnaseni schopny pocet ¢lent rady, stanovi pfedsedajici nahradni termin konani
rady.

CLANEK 4
Podklady pro jednani rady

1. Schuzi rady pfipravuje starostka. Organizacni a technické otdzky s tim spojené zajistuje
tajemnice.

2. Rada jedna a usnasi se zpravidla na zaklad¢ elektronicky nebo pisemné materialt, které mohou
rad¢ predkladat:

a) starostka

b) c¢lenové rady

c) c¢lenové zastupitelstva

d) tajemnice ufadu méstského obvodu

e) usekovi zaméstnanci

f) feditelé pravnickych osob ziizenych méstskym obvodem Martinov.

3. Za ptipravu, vyhotoveni materiall, jejich nalezitosti, obsahovou a pravni bezchybnost, véetné
jejich posouzeni z hlediska problematiky vetejné podpory, gramatickou spravnost a celkovou
upravu odpovidaji zpracovatelé. Materidly pro schizi rady se predkladaji v pisemném
provedeni, S podpisy piedkladajiciho a zpracovatele, ve stanovenych terminech. Podrobnosti
jsou stanoveny v ,,Pokynech ke zpracovani, predkladani a rozesilani materiali schiizi rady®,
které jsou Prilohou €. 1 tohoto fadu.

4. Zpracovatelé projednaji materidly s t€émi, kterym navrhuji tikoly nebo jichZ se navrh usneseni
dotyka, popt. si vyzadaji jejich posouzeni nebo stanovisko. Podle potieby projednaji
zpracovatelé pfipravovany materil s ptislusnou komisi rady.

5. Ptedkladané materidly pro schiizi rady se soustied'uji ve stanovenych terminech na tseku
vnitinich véci, ktery zabezpecuje jejich distribuci.

6. Zpracovatelé predkladaji materidly ve stanovenych terminech rovnéZ v elektronické podobé.

CLANEK 5

Jednani rady

1. Schtzi tidi starostka nebo mistostarosta (predsedajici).

2. Rada je schopna se jednat a usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢lend.

3. Po zahgjeni schiize rady piedsedajici ozndmi pocet pfitomnych, konstatuje pocet jmenovité
omluvenych a neomluvenych.

4. 'V tvodu predsedajici predlozi radé nédvrh programu schiize rady vcetné ptip. dodatku.
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5. Clenové rady, piip. tajemnice, mohou navrhnout zménu nebo doplnéni programu o projednani
neodkladnych zalezitosti. V téchto piipadech vzdy navrhovatel predlozi navrh usneseni.

6. Projednany navrh programu schvaluje rady.
7. Do rozpravy se ptihlasuji ¢lenové zvednutim ruky.

8. Ptedsedajici ud€luje k jednotlivym bodim programu slovo ptedkladateli, pokud nebylo
0 zpusobu projednani rozhodnuto jinak. Ten v tvodnim slové charakterizuje obsah podkladu
a struéné zduvodni jim navrhované zavéry. V piipadé, ze predkladajici neni do rady pfizvén,
uvadi material predsedajici. Po odpovédich predkladatele ptipadné dotazy zahdji piedsedajici
rozpravu.

9. Po skonceni rozpravy predsedajici zformuluje zavéry jednani vcetné piipadnych zmeén
ptedlozeného navrhu usneseni. Pokud piedkladatel neni ¢lenem rady nebo osobou, kterd
se pravideln¢ ucastni schiizi rady, jednani o pfijeti ndvrhu usneseni rady se jiz neucastni.

10. Ptedsedajici miize povétit formulaci zavéra jednani véetné piipadnych zmén predlozeného
nékteré Cleny rady, pfip. tajemnici, aby navrh zavéri dodate¢né upiesnili, a v tomto ptipadé
muze prerusit shizi rady, popt. odloZit projednani predmétného bodu.

CLANEK 6
Usneseni rady a hlasovani

1. Rada pfijima usneseni k jednotlivym bodiim programu ihned po jejich projednani. Dba pfitom,
usnesenim rady nebo jestlize zabezpefeni ukolli ¢i feSeni problematiky je v plisobnosti
a moznostech piedkladatele.

2. O navrhu usneseni dava hlasovat predsedajici. Hlasuje se zdvizenim ruky. Z vysledku hlasovani
musi byt ziejmé, kdo je pro navrh, kdo je proti a kdo se hlasovani zdrZel. Jmenovity vysledek
hlasovani se v pribéhu jednani zaznamena do archivovanych materiali. Kazdy ¢len rady nebo
tajemnice mize navrhnout, aby se o jednotlivych bodech navrfeného usneseni hlasovalo
odd¢lené. O tomto navrhu rozhodne rada bez rozpravy.

3. Je-li navrh usneseni predlozen ve variantach, ptipadné jsou-li piedlozeny protindvrhy nebo
pozmeénujici navrhy, hlasuje se nasledovné:

a) je-li rad¢ ptedloZzen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach, hlasuje rada nejprve
0 varianté doporuc¢ované predkladatelem; schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni
varianty za nepfiijate,

b) byly-li navrzeny pfipominky nebo pozménujici doplnéni, které nejsou do navrhu usneseni
zahrnuty, d4 predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech
navrhu.

4. Nepiijme-li rada navrzené usneseni nebo zadnou z navrzenych variant, mize predsedajici
ustanovit pracovni skupinu, kterd pribéhu schlize rady vypracuje novy navrh usneseni.
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5. Jestlize se v prib&hu schiize rady projevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji podstatné
piepracovat piedlozeny material a navrh usneseni, miize rada rozhodnout o jeho odlozZeni s tim,
ze o véci bude jednat na své ptisti nebo dalsi schiizi rady.

6. Jestlize se v pribéhu schilize rady projevi takové okolnosti, které zptisobi, ze k pfedkozenému
materidlu nelze piijmout usneseni, muze rada rozhodnout o jeho stazeni z programu.

7. Usnesenti je ptijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent rady.

8. Seznam materiall, které rada projednala, ale hlasovani nebylo piijato zadné usneseni, se uvede
na zavér souhrnného usneseni rady stextem ,, Materialy projednané radou bez prijatého
usneseni: . Déle se na zavér souhrnného usneseni rady uvedou materialy, které byly odlozeny
dle odst. 5 tohoto ¢lanku ¢i stazeny dle odst. 6 tohoto ¢lanku 12 odst. 5 jednaciho tadu.

9. Schvalena usneseni podepisuje starostka a mistostarosta nebo jiny ¢len rady.

10. Ve vyjimecnych pfipadech, kdy rada nezasedd, je-li potfeba operativniho rozhodnuti
Vv jednoduchych zalezitostech, miiZze starostka sama nebo na navrh ¢lena rady pouzit hlasovani
mimo schiizi rady formou per rollam. Ke schvéleni tohoto rozhodnuti usnesenim je potiebny
nadpolovi¢ni pocet podpisti vSech Clent rady. Takto pfijaté usneseni se vyhotovuje jako
usneseni z mimofadné schiize rady a ma stejnou platnost.

11. Ma-li starostka za to, ze usneseni rady v otazkach samostatné ptisobnosti je nespravné, pozastavi
jeho vykon a pfedlozi véc nejbliz§imu zasedani zastupitelstva k rozhodnuti.

12. Clen rady nebo tajemnice je opravnén pozadat o zaprotokolovani svého stanoviska do zapisu,
pokud je odlisné od stanoviska rady.

CLANEK 7
Ukonceni a preruseni schiize rady
1. Ptedsedajici prohlasi schiizi rady za ukoncéenou, byl-li vy€erpan program schtize rady.

2. Jiné ukonceni nebo preruseni schiize rady schvaluje rada na névrh ¢lena rady, a to ze zdvaznych
diivodli, zejména pokud nastaly skute¢nosti, znemoziujici fadny priibéh schiize rady.

3. Termin pokraovani schiize rady urc¢i predsedajici.
CLANEK 8
Zabezpeceni usneseni rady a kontrola je plnéni

1. Usneseni rady se vyhotovuji a elektronicky rozesilaji dle Pfilohy ¢. 1 adresattim.

2. Kontrolu plnéni ukoldi, uloZzenych usnesenimi, provadi rada priibézné. Ctvrtletni kontrola plnéni
usneseni je piedkladana tajemnici dle podklada adresati o plnéni uloZenych ukold.

3. Souhrnnou evidenci usneseni vede tajemnice ve spolupraci s isekem vnitinich véci.
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4. 'V souladu s ustanovenim § 110 odst. 4 pism. b) zdkona o obcich zabezpecuje podle pokynt
starostky tajemnice plnéni usneseni rady, prostiednictvim usekovych zaméstnanci. K tomu
organizuje pfisluSné porady po kondni kazdé schiize rady a predava veSkeré informace
k zapracovani pfipominek, vznesenych na schiizi rady.

CLANEK 9
Zapis ze schize rady

1. Ze schuze rady se pofizuje pisemny zapis. Pokud je pofizen zvukovy zaznam, uchovava se do
doby vyhotoveni pisemného zapisu. Zapis vyhotovuje tajemnice piip. usek vnitinich véci.

2. Zapis ze schiize rady obsahuje tyto udaje:

a) den, misto schiize rady a hodinu zahajeni,

b) pocet a jména piitomnych ¢lend rady,

C) pocet a jména omluvenych a neomluvenych ¢lent rady,

d) program schize rady,

e) kdo predsedal,

f) zaznam o prubéhu schiize rady (kdo hovotil v diskusi, struény obsah jeho vystoupeni,
zejména predlozil-li navrhy na zmény nebo doplnéni ndvrhu usnesenti),

g) pfijata usneseni a jmenovity vysledek hlasovani,

h) kdo zapisoval.

Soucasti originalu zapisu je 1 prezencni listina pfitomnych.

3. Original zapisu podepisuje starostka nebo predsedajici schlizi rady a mistostarosta nebo jiny
Clen rady.

4. Zapis se vyhovuje nejpozdeji do 7 dnti po schiizi rady a je ulozen u tajemnice k nahlédnuti
¢lenlim zastupitelstva.

CLANEK 10

Komise rady

1. Komise rady jsou iniciativnimi a poradnimi organy rady a ze své ¢innosti jsou odpovédny rade¢.
2. Radajmenuje piedsedy a ¢leny komisi. Uklada komisim tikoly v oblasti samostatné ptisobnosti.

3. Rada stanovi, ke kterym druhtim projednavanych materialii zpracuje komise své stanovisko,
popf. ur¢i material, ktery pted projednanim v rad¢ projednd komise rady. Stanovisko komise
rady ma doporucujici povahu.

4. Komise rady se mlzZe obratit na radu s iniciativnim navrhem v kterékoliv véci, pattici do jeji
pusobnosti.
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5. Pfi nakladdni s materidly obsahujicimi osobni udaje, k nimz maji ¢lenové komisi rady
meéstského obvodu pfistup, si ¢lenové komisi poc¢inaji v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajt a o volném pohybu téchto udaji, zejména s jeho zasadami tak, aby osobni udaje
byly zpracovavany pouze za stanovenym ucelem a nebyly zptistupnény osobam, které k jejich
zpracovani nejsou opravnény.

6. Clenové komisi shromazd’uji materialy, se kterymi pfichazi do kontaktu ze své &innosti pouze
po dobu nezbytné nutnou, a to véetn¢ udaju, které jsou zaznamenany v pracovnich verzich
dokumentti a elektronické posté. Ptislusni zaméstnanci zafazeni do ufadu méstského obvodu,
kteti zabezpecuji technické a administrativni prace souvisejici s ¢innosti komisi, zajisti skartaci
pisemnych podkladovych materiali.

7. 'V ptipadé, ze dojde k poruSeni zabezpec€eni osobnich udaji, ohlasi tuto skute¢nost ¢len komise
rady do 24 hodin od okamziku, kdy k tomuto poruseni doslo, a to odpovédné osob¢ za oblast
ochrany osobnich udaji

CLANEK 11
Informovani sdélovacich prostredku

1. O vysledku schiize rady poskytuje sdélovacim prosttedkim oficialni informace tajemnice.
Podle povahy véci poskytuji sdélovacim prostiedkiim informace starostka, mistostarosta,
popf. ¢lenové rady nebo starostkou urceni zameéstnanci.

2. Osoby, opravnéné k poskytovani oficidlnich informaci, jsou povinny respektovat pokyny rady,
tykajici se rozsahu, popt. obsahu informaci.

CLANEK 12
Jina ustanoveni

1. Na zékladé opravnénych pozadavku (zadosti) dotcenych subjektti vyhotovuje vypis z usneseni
rady tajemnice nebo usek vnitinich véci, po jejich podpisu starostkou a mistostarostou nebo
jinym ¢lenem rady.

2. Pisemné navrhy, pfipominky a podnéty obcant, adresované organim méstského obvodu
Martinov se soustied’uji u tajemnice, ktera ve spolupraci s p¥islusnymi tseky Utadu méstského
obvodu Martinov, piipadné jinymi dotéenymi organy, ptipravuje podklady pro jejich projednani
a vyfizeni v rad¢.

3. Vzhledem k nevefejnému jednani rady jsou podkladové materidly pro jeji schlizi urceny
vyhradné pro potfebu adresat, jimz je doporuceno materidly po schizi rady skartovat.
Pro pozdé&jsi nahlédnuti do projednanych materialt slouzi vytisk, ulozeny u tajemnice, ktery
je soucasti zapisu. Neni dovoleno tyto materialy postupovat jinym osobam, popft. je dale
rozmnozovat a roz§ifovat. Vyjimku z tohoto ustanoveni povoluje rada.
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4. Podle zakona o obcich a zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdé&jsich predpist (dale jen ,,zakon o poskytovani informaci®), je jeden vytisk usneseni rady
k dispozici ob¢aniim k nahlédnuti na useku vnitinich véci.

5. Tiskové opravy usneseni:

a) tiskové opravy usneseni rady, tykajici se zfejmych piepisti a neménici obsah usneseni,
provede zpracovatel po dohodé s tajemnici; tiskova oprava se uvede na zavér pisemné
vyhotoveného usneseni z nésledujici schiize rady,

b) tiskovou opravu nelze provést v ptipad¢, ze podstatné méni piijaté usneseni (napi. chybné
uvedené obchodni jméno, oznaceni stran smlouvy o ptrevodu majetku, ¢islo parcely apod.);
takovou opravu usneseni muze na navrh zpracovatele provést rada.

6. Prfi nakladani s materidly obsahujicimi osobni udaje si ¢lenové rady pocinaji v souladu
S nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
V souvislosti se zpracovanim osobnich udajti a o volném pohybu téchto udaji, zejménas jeho
zasadami tak, aby osobni udaje byly zpracovdvany pouze za stanovenym ucelem a nebyly
zptistupnény osobam, které k jejich zpracovani nejsou opravnény.

7. Rada méstského obvodu shromazd’uje podkladové materialy, poptipadé jiné materialy,
ke kterym piichazi do kontaktu ze své ¢innosti pouze po dobu nezbytné nutnou, a to vcetné
udaji, které jsou zaznamenany v pracovnich verzich dokumenti a elektronické poste.

8. 'V pripad¢, ze dojde k poruseni zabezpeceni osobnich udaji, ohlasi tuto skute¢nost ¢len rady
do 24 hodin od okamziku, kdy k tomuto poruseni doslo, a to odpovédné osobé za oblast ochrany
osobnich udajt.

9. Po skonceni schiize rady méstského obvodu zajisti tajemnice nebo zaméstnanci tiseku vnitinich
véei skartaci pisemnych podkladovych materiald.

CLANEK 13
Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci fad Rady méstského obvodu Martinov vydala Rada méstského obvodu Martinov
na zakladé usneseni ¢. 0001/RMOb-Mar/2226/1 ze dne 31.10.2022.

Jolana Kavalkova v.r. Rostislav Musalek v.r.
starostka mistostarosta
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Priloha é. 1

Pokyny ke zpracovani, predkladani a rozesilani materialt pro
schuzi rady vcéetné stanoveni adresati materialil a usneseni
rady.

V souladu s ustanovenim ¢lanku 4 odst. 3 Jednaciho fadu Rady méstského obvodu Martinov
se vydavaji tyto zdvazné pokyny ke zpracovani, predkladani a rozesilani materiali pro schiizi rady.
CLANEK 1

Terminy a forma predkladani materialt

1. Zpracovatelé jsou povinni odevzdat materialy pro schiizi Rady méstského obvodu Martinov
useku vnitinich véci do 4 pracovnich dnii pied terminem schtize rady do 12:00 hodin.

2. Ve zcela vyjimecnych ptipadech u véci, jejichz projednéni nesnese odkladu, 1ze materialy
po predchozim schvaleni starostou, ptedat tseku vnitinich véci nejpozdéji v den konéni schiize
rady, a to do 12:00 hodin.

3. Clen rady, popiipadé tajemnice, miize navrhnout zatazeni materialu do programu schiize v den
konani schtize rady.

4. Materidly se odevzdavaji v jednom pisemném vyhotoveni formatu A4 vcetné¢ kompletnich
pfiloh jednostranné (original s podpisy predkladatell) a dale v elektronické podobé systému
elektronického zpracovani. Elektronickd verze musi obsahovat kompletni soubor pftiloh
ulozenych ve formatu PDF.

CLANEK 2

Obsah material

Zpracovany material vZdy musi obsahovat:
a) Uvodni list (dle vzoru viz. p¥iloha & 2) véetné &isla
b) navrh usneseni
c) podpisy piedkladatele a zpracovatele

Ptipadné (podle povahy piedkladaného materialu)

a) davodovou zpravu (dle vzoru viz. priloha €. 3), ktera podle povahy ptedkladaného
obsahuje:
- zhodnoceni dosavadniho stavu
- rozbor potfeby nové upravy
- odivodnéni navrhovanych opatieni, popf. jejich financovani a ekonomicky dusledek
b) navrh na usneseni zastupitelstva
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c) prilohy

d) stanovisko prislusné komise

CLANEK 3
Distribuce podkladt pro schiizi rady méstského obvodu

1. Materialy budou poskytnuty v pisemné nebo elektronické podobé¢, dle individuédlnich pozadavka
a potieb ¢lent rady a tajemnice.

2. Tajemnice nebo Usek vnitinich véci zajisti export souborii materialt pro schiizi rady na tlozisté
magistratu mésta Ostravy — méstského obvodu Martinov.

3. Avizo o zpfistupnéni materidlli pro schiizi rady na datovém ulozisti obdrzi ¢lenové rady
a tajemnice formou emailové zpravy vcetné hesla a to do 3 pracovnich dnti pied schiizi rady.

4. Tajemnice nebo usek vnitinich véci zajisti distribuci pisemnych materiali adresatim a to
do 3 pracovnich dnti pted schuzi rady.

Adresati podkladd pro schizi rady:

- Clenové rady

- tajemnice

Clanek ¢&. 4

Distribuce a zplsob predani usneseni rady

1. Tajemnice nebo usek vnitinich véci zajisti do 4 pracovnich dni po dni konani schiize rady
zpracovani usneseni a podpisy dvou zastupcti rady (starostka + mistostarosta/Clen rady).

2. Tajemnice nebo usek vnitinich véci zajisti distribuci usneseni elektronickou formou vSem
zpracovatelim nejpozdéji do 4 pracovnich dnili po schiizi rady.

e OSTRAVA!!!

MARTINOV



Statutarni mésto Ostrava Jednaci fad
méstsky obvod Martinov

Priloha é. 2

Statutarni mésto Ostrava Material RMOb_M
méstsky obvod Martinov

xX. schize rady méstského obvodu Dne XX.XX.XXXX
Slozka Material pro RMOb &.
XXIRMOb/xx RMOb/Xxxx/Xx
predklada: Jméno
funkce
zpracoval: jméno
funkce
Véc: XXXXXXXXKXXKXXXXX XXX

Obsah: Duavodova zprava
Prilohy

Navrh usneseni:

Rada méstského obvodu

(€. usneseni)

V Ostravé dne xx.XX.XXXX
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Priloha ¢é. 3
Statutarni mésto Ostrava

meéstsky obvod Martinov
urad méstského obvodu

Dlivodova zprava

Text

Jednaci rad

Material ¢. 01/RMOb/01
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