STATUTARNI MESTO OSTRAVA
MESTSKY OBVOD PORUBA

Oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni

Tajemnice Utadu méstského obvodu Poruba vyhlasuje vybérové fizeni &. 02/2026
na obsazeni pracovniho mista v ramci Utadu méstského obvodu Poruba

Druh prace: vidimace a legalizace, agenda kontaktniho mista verejné spravy (Czech

POINT), vykon dil¢ich agend na dseku evidence obyvatel (ohlasovna)

Odbor uiadu: odbor vnitinich véci
Misto vykonu prace: uzemi méstského obvodu Poruba
Platova tiida: 7. platova tfida v souladu s nafizenim vlady ¢. 466/2024 Sb., o platovych pomérech

zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdejsich predpist

Zaméstnanecké benefity:

5 tydnid dovolené a 2 dny pracovniho volna s nahradou platu
pruzné rozvrzeni pracovni doby

ptispévek na penzijni nebo zivotni pojisténi

piispévek na ostatni benefity az do vyse 19 000,- K¢
moznost stravovani ve vlastnim stravovacim zatizeni
moznost trvalého vzdélavani

Popis pracovni ¢innosti:

vidimace a legalizace, agenda kontaktniho mista vefejné spravy (Czech POINT), vykon dil¢ich agend na useku
evidence obyvatel (ohlasovna)

Predpoklady:

fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery
je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem
a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt

zpusobilost k pravnim ukontim (svépravnost)

bezihonnost

ovladani jednaciho jazyka

PoZzadujeme:

stiedni vzdélani s maturitni zkouskou, vyhodou obor zaméteny na vetfejnospravni
¢innost, administrativu, informatiku

Jiné pozadavky:

vyhodou orientace v pravnich predpisech:

na useku vidimace a legalizace a agendy kontaktniho mista vefejné spravy zejména: zakon ¢. 21/2006 Sb., o
ovetovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zmén¢ nékterych zakont
(zékon o ovéfovani), zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentd,
oboji ve znéni pozdéjsich predpisti, na useku evidence obyvatel zejména: zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel, a rodnych ¢islech a 0 zméné nékterych zakont, zékon ¢. 500/2004, spravni tad, oboji ve znéni
pozdéjsich predpisd,

samostatnost, piesnost a peclivost v préci, spolehlivost a zodpoveédnost, komunikativnost, dobré vyjadiovaci
schopnosti (v pisemném i mluveném projevu),

dobra uzivatelska znalost prace na PC (zejména MS Office Word),

digitalni kompetence pro eGovernment (pokrocila digitalni gramotnost se zamétenim na e-identity — vyhodou
schopnost samostatné vyuZzivat identitu obcana pro komunikaci se statni spravou, znalost prace s portaly statni



spravy, aktivni vyuzivani Portalu ob¢ana, zkusenost s elektronickou komunikaci, znalost obsluhy datovych
schranek a autorizovaného podepisovani dokumenti).

Uchaze¢ je povinen podat pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

jméno, ptijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni ptislusnost

misto trvalého pobytu

doklad prokazujici totoznost a statni obcanstvi a, je-li zajemcem cizinec, ktery neni obcanem ¢lenského statu
Evropskeé unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodaiského prostoru, téz doklad
o povoleni k trvalému pobytu
e-mail

¢islo vybérového fizeni
datum a vlastnoru¢ni podpis

Doklady, které uchazec pripoji k prihlasce:

strukturovany zivotopis s tdaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
original nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestti ne starsi nez 3 mésice (doklad Ize pii podani
ptihlasky nahradit Cestnym prohlaSenim o bezthonnosti. Zajemce piedlozi original nebo ovéfenou kopii
dokladu izemnimu samospravnému celku nejpozdéji pred uzavienim pracovni smlouvy). U cizinct téz
obdobny doklad osvédcujici bezahonnost vydany domovskym statem ne starsi nez 3 mésice. Pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim.

doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani (doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani lze ptfi podani prihlasky
pripojit v prosté kopii. Zajemce ptredlozi original nebo ovétenou kopii dokladu izemnimu samospravnému
celku nejpozdéji pfed uzavienim pracovni smlouvy)

Lhiita, misto a zptisob pro podani prihlasky:

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit nejpozdéji do 23.2.2026 do 12:00 hodin
osobnim doruc¢enim v podatelné Utadu méstského obvodu Poruba nebo prostiednictvim drzitele poStovni licence na

adresu:

Utad méstského obvodu Poruba
odbor vnitinich véci
Klimkovicka 55/28

708 56 Ostrava — Poruba

Zalepenou obalku oznaéte slovy: ,NEOTVIRAT — vybérové Fizeni &. 02/2026%

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodii kdykoli v jeho pribéhu zrusit nebo nevybrat

zadného z uchazeca.

Uchazegi, ktefi nebudou vybrani, si mohou doklady zaslané k vybérovému fizeni vyzvednout v podatelnd Ufadu

méstského obvodu Poruba, a to nejpozdéji do 14 dnd ode dne, kdy na jimi v pfihlasce uvedenou e-mailovou adresu bylo

zaslano rozhodnuti o vysledku vybérového fizeni. Po uplynuti této Ihuty budou nevyzvednuté doklady skartovany.

V Ostravé dne  2.2.2026

Ing. Jana Magerova
tajemnice Uradu méstského obvodu Poruba
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